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Guida alla preiscrizione online ai Corsi di Laurea
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In questa Guida alla preiscrizione online ai Corsi di Laurea trovi le indicazioni per preiscriverti ai
Corsi di Laurea attivi presso I'Univesrita degli Studi di Scienze Gastronomiche. Per preiscriverti ti devi
registrare come utente dell’Ateneo e otterrai il nome utente e la password (credenziali di accesso).

Tale registrazione ¢ gratuita e non vincolante.

La procedura qui descritta puo essere soggetta a modifiche successive alla pubblicazione della Guida.
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1. Accesso al sistema
Dal portale di Ateneo www.unisg.it seleziona “Laurea triennale” e poi “Iscrizione”; scegli il percorso in base al paese di
provenienza ed infine seleziona la voce in fondo alla pagina “Clicca qui per preiscriverti”. (Fig 1)

Titoli di studio esteri

1 titoli di studio richiesti per iscriversi ad una Universita in Italia possono variare in base alle leggi del paese
dove é stato rilasciato il diploma e alla legge italiana. I candidati che hanno conseguito un diploma di scuola
superiore non in Italia devono essere in possesso di un curriculum scolastico con le seguenti
caratteristiche:

> ottenuto al termine di almeno 12 anni di scolarita

> che permetta l'accesso all'Universita sia nel paese dove hanno conseguito i titoli di studio che in Italia

u Clicca qui per preiscriverti
Fig. 1 — Pagina relativa alle preiscrizioni del sito www.unisg.it
Si aprira la pagina seguente (Fig; 2)

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI SCIENZE GASTRONOMICHE

ACCESSO AI SERVIZI ONLINE

La sezione "Servizi online" gestisce I'accesso dello studente ai servizi della Segreteria Studenti e lo guida
nella conoscenza dell'offerta didattica dell'Ateneo.

Contiene un'area pubblica, accessibile a tutti, con informazioni relative all'offerta formativa, e tre aree
riservate: una per gli utenti registrati, una per gli studenti e una per i docenti.

Gli studenti iscritti possono accedere all'"Area riservata" per effettuare diverse operazioni amministrative:
Anagrafica, Tasse universitarie, Autocertificazione, Riepilogo carriera, Libretto dello studente, Analisi
carriera, Riepilogo iscrizioni, Richiesta certificati, Iscrizione agli appelli d'esame.

Gli studenti gia iscritti, che non abbiano ricevuto le credenziali per posta elettronica, potranno richiederle
tramite il servizio "Password dimenticata".

Gli studenti che non hanno un indirizzo e-mail potranno, invece, recarsi presso gli sportelli della Segreteria
Studenti e richiedere username e password.

SI INVITANO GLI STUDENTI
A CONTROLLARE DATA E ORA NELLE 24 ORE PRECEDENTI LE LEZIONI E GLI APPELLI.

LINK UTILI

- Prenotazione mensa

- Regolamenti

- Regolamenti Interni

- Statuto

- Linee guida portale didattico ESSE3

- Modulistica

- Calendario Viaqgai Didattici 2009-2010
- Gruppi Viagai Didattici 2009-2010

- Programmi Viagai Didattici 2009-2010
- Mappa dei viagai didattici 2009-2010
- Elaborato Viagai Didattici

CALENDARI DIDATTICI:

Calendari didattici del Corso di laurea triennale
Calendario didattico I Anno

Calendari attico II Anno

Calendario didattico 111 Anno

Calendari didattici del Corso di laurea magistrale
Calendario 1° anno magistrale
Calendario 2° anno magistrale

Calendari didattici dei Corsi Master
Calendario Master in Italian Gastronomy and Tourism

Fig. 2 — Home page di Esse3
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Da questa pagina puoi consultare le informazioni inerenti i Corsi di Studio e le Facolta presenti in Ateneo.

Se sei un utente gia registrato (anche in passato): hai gia le chiavi di accesso per accedere alla prescrizione
tramite la funzione “Login” (Fig. 2) posta nella sezione “Area riservata” del Menu di sinistra. Ti troverai a
compiere la procedura di prescrizione come descritto a partire dalla Fig. 8 riportata piu sotto in questa stessa guida.
Se hai dimenticato il nome utente ¢/o la password utilizza la funzione password dimenticata: le credenziali t
saranno inviate all'indirizzo e-mail da te indicato. Se non riesci a recuperarla in questo modo invia una e-mail con i

tuoi dat anagrafici all'indirizzo segreteria@unisg.it chiedendo linvio delle credenziali di accesso, ti saranno
comunicate con un messaggio di posta elettronica.

Se non sei un utente registrato: seleziona la voce “Registrazione” posta sotto la sezione “Area riservata” dal
Menu di sinistra. Si aprira la seguente maschera (Fig. 3).

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI SCIENZE (GASTRONOMICHE

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con la registrazione al sito. Al termine ti saranno
consegnati un nome utente e un codice di accesso che ti permetteranno di accedere al sistema per
modificare i tuoi dati e utilizzare i servizi offerti. Le informazioni che ti verranno richieste le trovi
nell'elenco qui sotto:
o Dati anagrafici
lone e Indirizzi: Residenza e Domicilio

e Recapito: email, fax, numero cellulare

Procedi con la registrazione >>

BIR Inglese
B B italiano

Fig. 3 — Finestra iniziale per la registrazione di un nuovo utente

Cliccando sul pulsante “Procedi con la registrazione ” ti saranno proposte una serie di finestre per I'inserimento dei tuoi
dati personali: anagrafica, domicilio-residenza, recapiti telefonici ed e-mail (Fig. 4, 5, 0).

1/ Registrazione: Dati Personali (1 di 3)

10 questa p
di naseita

7at0 # modulo per finserimants o ta medifica del dati pereonall o del boge:

*Nome: NOME

*Cognome: ‘cosnone

*Data Nascita: emirons]

{99/ mm /anas) e

Sesso: Mascrio

o TALA )

*Nasiona:

*Provincie:
e inmala

*Comune/Citth:

te, contrella che s

*Codice Fiscale:
(caicolato se non indicate)

ti con * 000 obbliigatori

Procedis> |

Fig. 4 — Finistra per I'inserimento o la modifica dei dati personali
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Verifica la correttezza del codice fiscale calcolato direttamente dal sistema. In caso di inesattezze digita tu stesso quello
corretto. Qualora riscontrassi delle irregolarita dopo aver gia completato la procedura, segnalalo inviando una e-mail

all’indirizzo segreteria(@unisg.it

// Wizard dati anagrafici: Indiriesi (2 di 3)

In questa Paging viene visudizzato il modio per nserimento o ia modifica degll indirizzi di Resicenza

deifutente

*Nazione: AW )
*Bravincia: i
o o Ttata e
*Comune/Citt: =
*cap:

e i Itata

Frazione: Polisoan

*Indiriero: Via Am ) Sovoln
ool SIS Via Amedeo di Sav

*N® Civico: 8

Telefone: Totraasears

Damicilio caincide can S@ONO

residenta:

Proces »> |

Fig. 5 — Finestra per 'inserimento o la modifica degli indirizzi di residenza e domicilio.

In questa pagina viene visualizzato il modulo per l'inserimento o la modifica del recapito dell'utente.

*E-mail: n.cognome@unisg-it
FAX:
Max 17 caratteri (es: +39 3486767676) +39 111 1111111]

Lingua preferita per le comunicazioni: ITALIANO B‘

Desidero ricevere, sul mio cellulare, SMS che mi informino su eventi, presentazioni ed s

appuntamenti dell'ateneo:

A al tr: dei dati li ai sensi dell'art. 7 del D. Lgs. 30 giugno s@®NO

2003, n.196:

Nota: i campi contrassegnati con * sono obbligatori

Conferma Registrazione

Fig. 6 — Finestra per I'inserimento del proprio indirizzo di posta elettronica, recapiti telefonici e lingua preferita per le

comunicazioni.

Specificando il tuo indirizzo di posta elettronica personale potrai sempre usufruire della funzione di recupero automatico

delle credenziali di accesso al sistema Esse3.

Terminato l'inserimento dei dati ti sara proposta la seguente maschera, nella quale ti saranno comunicate le credenziali (Fig.

7) pet accedere all'area riservata e compilate la tua domanda di ammissione.
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2. Procedura di preiscrizione

Una volta ottenuto I'accesso all’area riservata, seleziona il link “Test di ammissione” posto nella sezione “Segreteria” del

menu a sinistra.

2
. Attualmente non sei iscritto ad alcun concorso.

E' possibile effettuare domanda di ammissione cliccando sull'apposito bottone.

Iscrizione

Fig. 7 — Pagina per I'accesso alle preiscrizioni

Per procedere all’iscrizione ad un nuovo corso, clicca sul pulsante “Iscrizione”.

2.1 Scelta del concorso

Nella pagina successiva devi scegliere la tipologia di concorso al quale vuoi iscriverti (Corso di Laurea - Fig, 8).

// Concorsi di Ammissione

Selezionare il tipo di corso a cui si intende accedere.

Scelta Tipo Corso di Studio

Tipi di Corsi di Studio

Post Riforma
Corso di Laurea

Fig. 8 — Finestra per la scelta del Corso di Studio

A questo punto verranno visualizzati i corsi di studio della tipologia scelta (Fig. 9). Clicca sul pulsante “Iscriviti” in

corrispondenza del corso scelto per procedere.

Preiscrizione al corso di Laurea Triennale dal 01/01/2010 al 31/08/2010 2 scriviti
_Iscriviti

Corso di Studio

X]Scienze Gastronomiche - DM 270/04

Fig. 9 — Elenco dei concorsi di ammissione disponibili.
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Nella pagina “Altri dati” (Fig. 10) devi specificare se per lo svolgimento della prova ti ¢ necessaria la predisposizione di
adeguate risorse per invalidita. Ti anticipiamo che per questo tipo di concorso non sono necessati ausilii particolari perche si
tratta di una semplice compilazione online.Alla fine cliccare sul pulsante “Conferma”.

1/ Altri Dati

Area riservata 3 colors che hanns necessith @i avvalersi di un ausile per pater sveigere 1a prova

Giidalla. ocrisconionts [hito: L wmunisa.itl

Vui
s0giungere

o modificare

1 titoll

inseriti?

Richiado

V'ausilie per

o

svalgimento . . o
dotaprove SIOMO
(L 164/93 0

suce.

madificha))

Tipo &l <
invatiditi: =

Nota Ausilis:

Conferma Aseutla

Fig. 10 — Finestra relativa agli ausili per lo svolgimento della prova

2.3 Inserimento dei dati relativi ai titoli di accesso

In seguito devi inserire i dati relativi ai titoli di studio obbligatori di cui sei in possesso. Se non hai conseguito il titolo
richiesto in Italia, puoi inserirne le specifiche utilizzando il link “Titolo straniero”.
Una volta terminato I'inserimento delle informazioni “clicca sul pulsante “Invia i dati” per procedere.

2.4 Titoli e documenti per la valutazione

Grazie a questa finestra ¢ possibile allegare alla domanda di preiscrizione alcuni titoli e documenti di cui si ¢ in possesso. Se
si vuole allegare i documenti cliccare sul pulsante “Si” e poi sul pulsante “Procedi” (Fig. 11).

1l concorso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione
della graduatoria:

Curruculum Vitae et Studiorum

Lettera motivazionale

Certificati abilita informatiche

Lettere di presentazione da terzi
Autocertificazione conseguimento diploma
Copia su carta semplice diploma
Dichiarazione di valore (stranieri)
Certificati di conoscenza lingue

Vuoi allegare ora documenti e/o titoli alla domanda di ammissione (puoi anche farlo in un secondo
momento):
SiONe O

Procedi

Fig. 11 — Finestra per allegare i titoli e 1 documenti
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Nella finestra successiva viene data la possibilita di allegare il singolo titolo o documento che vuoi inviare tramite la scelta
data dal Menu a tendina “Tipo”. Compilare anche i campi successivi “Titolo” e “Testo”, infine cliccare sul pulsante
“Scegli documento” e dopo averlo fatto verra visualizzata I'icona del file di fianco al pulsante stesso (Fig, 12).

// Titoli per la valutazione

Inserire i titoli per la valutazione:

Tipo

[ Curruculum Vitae et Studiorum )
Titolo
Testo:
Allegato (Max 5 MByte)  (Scegli Documento ) nessun do...lezionato

Aggiungi Esci

Fig. 12 — Finestra per la scelta del file relativamente all’inserimento di titoli e documenti

ATTENZIONE: al fine di facilitare la consultazione degli allegati da parte della commissione, consigliamo di utilizzare
formati di file diffusi come .pdf o .doc.

Infine clicca sul pulsante “Aggiungi” per visualizzare la finestra successiva, nella quale apparira il riepilogo det titoli allegati

(Fig. 13). Qui si avra la possibilita di modificare o eliminare il titolo inserito, visionare I'allegato o aggiungere altri titoli
tramite 'apposito pulsante.

Elenco dei titoli inseriti per la valutazione:

Tipo Titolo Azioni

Curruculum Vitae et Studiorum|A %?‘ X ‘DA‘

[ 1nserisci un nuova titolo

Per terminare la fase di inserimento di titoli e documenti clicca sul pulsante procedi.

Procedi

Fig. 13 — Finestra riepilogativa dei titoli inseriti

Quando tutti i titoli sono stati inseriti cliccare sul pulsante “Procedi”.
Nella pagina conclusiva si potra vedere I’esito della preiscrizione.

In questa fase sara ancora possibile modificare tutti i dati immessi fino a questo momento tramite il pulsante “Modifica
iscrizione”. Verrai reindirizzato direttamente al punto 2.2 di questo documento.
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2.5 Test motivazionale

L’ultimo passo da compiete ¢ quello di compilate il questionatio denominato “Test motivazionale”, cliccando sul relativo
pulsante e scegliendo la lingua preferita (Fig. 14)

// Dettaglio Concorso di Ammissione

Sl regolarments iscritto al concorsa par Fammissone al teguents coro d studio

Valido per
Corso di Studio | scad.Amm. | Scad. Prelmm.
Science Gastronamiche - DM 270/04 |

Prove Previste
Descrizione |

Tnvio dossier

Tipo Pubblicazione Esiti
[Dcumentarions richiesta [Non & prevists In pubblicazione di una classifica su WEB
! |

Test motvazionale {Test online

[Non & prevista Ia pubblicazone di una classfics su WEB

Per rendere effettiva la preiscizione 3l corse scelto devi compdare # questionanio nella lingud che
proforises

» Testmotivazionale (versicne Rafiana) (compilabile dal 01/03/2010 fine a! 21/01/2010)

¥ Mo g3k (english veraion)

4ol 01/01/2010 fing al 31/03/2010)

Stampa Domanda |
T

Puci premere “Modifica lscrizione” per modificare | datl relativi alfiscrizione al presente CONCorso.

Fig. 14 — Finestra di riepilogo, e di scelta del questionario compilabile

Al termine della compilazione del questionario la procedura sara completa in tutte le sue parti e risulterai regolarmente
iscritto al concorso per 'ammissione al Corso di Studio scelto in fase di preiscrizione.
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